Relatorio

Condominio XXXX
PAUTA

Data: 29/06
Horario: 19:30 as 21:00

1) Check-Up

2) Atividades Realizadas / Andamento
3) Avaliacao Fornecedores [ Propostas
4) Priorizacao de Atividades

Periodo Maio/Junho 2017 1



Escopo do Trabalho

EASE 1 - Check-up (Até 45 dias)

1. Analise da convenc¢ao condominial e regulamento intemo (*)

2. Analise da atual situacao financeira do condominio, saldos bancanos e
inadimpléncia

3. Analise de todos os contratos e seguros vigentes

4. Analise dos certificados e atestados (PPRA, PCMSO, NR's, CIPA,
Brigadas, AVCB, etc )

5. Levantamento das obras e reformas realizadas nos ulimos anos

6. Levantamento dos projetos de reforma prionzados e ndo pnonzados ((teis,
necessarias ou voluptuarias)

7. Solicitacdo das certidGes negativas de Débito (CND) do INSS e FGTS

8. Vistona geral do prédio e suas areas comuns

9. Analise dos equipamentos de seguranga como extinfores e para-raios
10. Analise de possiveis processos judicials

11. Reunido junto a administradora para alinhamento da forma de trabalho
12. Analise da folha de pagamentos, encargos sociais, beneficios,
programacao de fénas dos funcionarios, entendimento das funcdes e carga
horana

13. Conversa com funcionanos para apresentar a forma de trabalho, esclarecer
dividas e alinhar as expectativas. Entendimento dos procedimentos vigentes
(entregas, acessos,..)

14. Se possivel, conversa com o sindico antenior

FASE 2: Planejamento (Até 60 dias)

1. Apresentacdo da proposia de trabalho para os proximos meses

2 Pnonzacao das atividades

3. Montagem e divulgacao do cronograma das atividades a serem realizadas
no periodo



Atividades Realizadas /{ Andamento




Avaliagao dos Fornecedores




Contratos (Valor Mensal) Vigente Proposta

Ocorréncias Ano do contrato
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Atividades a serem priorizadas




Propostas Limpeza Caixa D'agua / Dedetizacao







